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Normativie akti

Eiropas Komisijas IR TEE] TEELE
Eiropas Parlamenta un Padomes 2021. gada 24. junija Regula (ES) Nr. 2021/1059 par
regulas Ipasiem noteikumiem attieciba uz Eiropas teritorialas sadarbibas mérki (Interreg), kas sanem

atbalstu no Eiropas Regionalas attistibas fonda un aréjas finanséSanas instrumentiem

Kopigo noteikumu regula

Eiropas Parlamenta un Padomes 2021. gada 24. junija Regula (ES) Nr. 2021/1060, ar ko
paredz kopigus noteikumus par Eiropas Regionalas attistibas fondu, Eiropas Socialo fondu
Plus, Kohézijas fondu, Taisnigas parkartosanas fondu un Eiropas Jurlietu, zvejniecibas un
akvakultaras fondu un finansu noteikumus attieciba uz tiem un uz Patvéruma, migracijas un
Integracijas fondu, lekséjas droSibas fondu un Finansiala atbalsta instrumentu robezu
parvaldibai un vizu politikai

Vadibas likums Eiropas teritorialas sadarbibas mérka (Interreg) programmu 2021.-2027. gadam vadibas
likums
Ministru kabineta Ministru kabineta 2022. gada 9. augusta noteikumi Nr. 493 “Eiropas teritorialas sadarbibas
. . mérka (Interreg) programmu 2021.—2027. gadam finanséto projektu finansu kontroles
noteikumi veiksanas kartiba”



https://eur-lex.europa.eu/eli/reg/2021/1059/oj/?locale=LV
https://eur-lex.europa.eu/eli/reg/2021/1060/oj/?locale=LV
https://likumi.lv/ta/id/330033-eiropas-teritorialas-sadarbibas-merka-interreg-programmu-2021-2027-gadam-vadibas-likums
https://likumi.lv/ta/id/330033-eiropas-teritorialas-sadarbibas-merka-interreg-programmu-2021-2027-gadam-vadibas-likums
https://likumi.lv/ta/id/334663-eiropas-teritorialas-sadarbibas-merka-iinterregi-programmu-2021-2027-gadam-finanseto-projektu-finansu-kontroles-veiksanas
https://likumi.lv/ta/id/334663-eiropas-teritorialas-sadarbibas-merka-iinterregi-programmu-2021-2027-gadam-finanseto-projektu-finansu-kontroles-veiksanas
https://likumi.lv/ta/id/334663-eiropas-teritorialas-sadarbibas-merka-iinterregi-programmu-2021-2027-gadam-finanseto-projektu-finansu-kontroles-veiksanas

Programmas rokasgramata

Centrala Baltijas jaras regiona programmas (turpmak - programma) dokuments 2021.-2027.
gada planosanas periodam, kura noteiktas prasibas, kas nosaka programmas projektu
IstenoSanas un kontroles kartibu un programmas izmaksu attiecinamibu - www.centralbaltic.eu

Documents for project
implementation

This page is addressed to beneficiaries who are implementing their projects.
It will be updated with more documents based on their availability. The most important document

for project implementation is the Programme Manual (see below).

Programme Manual o Q 119 — £ T 2 &
Programme Manual is written for the project .
applicants and beneficiaries. It gives you the nierrey ine Europan Union
basic information needed both when applying for Contem Baitic Fragramme
project funding and while implementing your
project.
< >

The Programme Manual was updated to 5.0
on 9.1.2024. The updates are described on the
last page of the Programme Manual.

Programme Manual 5.0  Download



http://www.centralbaltic.eu/

Vadlinijas projekta ieviesanai

Vadlinijas projekta ievieSanai satur praktisku informaciju, kas saistita ar projekta
IstenoSanu - www.centralbaltic.eu

I

B Q 1 ne59 — T£[E|:

Guide for Project .
Implementation interreg [l =

e European Usson
This guide contains practical information and Central Baltic Programme
should be read together with the valid version of
the Programme Manual.

Updated on 27.5.2024.
< >

Guide for project implementation_3.1

Download



http://www.centralbaltic.eu/

Vadlinijas finanséjuma sanémeéjiem
pareizai finansu parvaldibai
Eiropas teritorialas sadarbibas merka
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www.interreg.lv
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PROJEKTU ISTENOTAJIEM

>
FinanSu kontrole
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>

FinanSu kontrole — Centrala
Baltijas juras regiona programma



https://www.interreg.lv/lv/projektu-istenotajiem/finansu-kontrole-2021-2027/finansu-kontrole--centrala-baltijas-juras-regiona-programma/
https://www.interreg.lv/lv/projektu-istenotajiem/finansu-kontrole-2021-2027/finansu-kontrole--centrala-baltijas-juras-regiona-programma/
https://www.interreg.lv/lv/projektu-istenotajiem/finansu-kontrole-2021-2027/finansu-kontrole--igaunijas-latvijas-programma-/
https://www.interreg.lv/lv/projektu-istenotajiem/finansu-kontrole-2021-2027/finansu-kontrole--igaunijas-latvijas-programma-/
https://www.interreg.lv/lv/projektu-istenotajiem/finansu-kontrole-2021-2027/finansu-kontrole--igaunijas-latvijas-programma-/
https://www.interreg.lv/lv/projektu-istenotajiem/finansu-kontrole-2021-2027/finansu-kontrole--igaunijas-latvijas-programma-/
https://www.interreg.lv/lv/projektu-istenotajiem/finansu-kontrole-2021-2027/finansu-kontrole--igaunijas-latvijas-programma-/
https://www.interreg.lv/lv/projektu-istenotajiem/finansu-kontrole-2021-2027/finansu-kontrole--igaunijas-latvijas-programma-/

lepirkumu
plans

Merkis

Noteikt projekta iepirkumu risku, lai atlasttu
iepirkumus pirmsparbaudei.

Pirmsparbaudes

Instruments, lai  savlaicigi  novérstu
parkapumus finanséjuma sanémeju
rikotajos iepirkumos pirms iepirkuma ligumu
noslégsanas, tadéjadi mazinot neatbilstoSi
veikto izdevumu risku.

Rezultats

Palidzét finanséjuma sanémeéjam noveérst jebkadas
ilespéjamas neatbilstibas, lai izvairitos no finansu
korekciju pieméroSanas.

Programma

lepirkumu plans

Pielikums

Ministru kabineta
2022 gada 9. augusta
noteikumiem Nr. 493

Projekta saisinatais

nosaukums

Projekta identifikacijas

numurs
Finansg&juma
sanémejs
Partnera numurs
projekta

Flanotais
iepirkuma
Hgumeenas mpceduras
| Atsauce| 528 | paredzama| dala, kas Planota | Proceo
lepirkuma uz |- . N izsludinasanas
M- iguma uz Jmaksd ligumcena | attiecas uz | Tiesiskais | iepirkuma terming (gads
p.k| 7. projekta| bezPVN | projekiu  |requigjums#|Procedara/ o
priekdmets darbiby |POZCias > | bez PUN o ;| ceturksnis)/
arbiou e {euro) iepirkums informacija
(euro)3 _
par noslégio
ligumu®
Atbildiga
amatpersona

lepirkumu plana sagatavotajs:

Vards, uzvards
Talruna numurs
E-pasta adrese
Datums

(vards, uzvards, amats, paraksts?j

(dd.mm.gggg.)’

lesniedzams saskana ar Ministru kabineta 09.08.2022.
noteikumu Nr.493 10. punkta noteikto.

—



lepirkumu
plans

lepirkumu plana pie paredzamas ligumcenas ir janorada iestades/ organizacijas kopéjo paredzamo iepirkuma priekSmeta ligumcenu!
lepirkumu planoSana janem véra visas projekta vajadzibas un jasaskano tas ar iestades/ organizacijas vajadzibam un citiem
projektiem. Summas janorada bez PVN!

Iznémumi:

e ja iestadé/ organizacija tiek veikti requlari iepirkumi (pieméram, katru gadu jauns iestades/ organizacijas kopéjais iepirkums par tarisma
operatoru pakalpojumiem)

e jJa Ir objektivi un pamatoti iemesli, kadé| nevar nopirkt kopa (loti individuali specifiski gadijumi)

Biezak pielauta kluda - netiek nemtas véra iestades/ organizacijas kopéjas vajadzibas!

e Paredzamo ligumcenu nosaka kopuma pasutitaja l[iment, neizdalot finanséjuma avotu. Kopa japlano projekta, iestades/
organizacijas un citu projektu vajadzibas. Projekta iepirkumi ir iestades/ organizacijas kopéja iepirkuma plana
sastavdala.

e Sagatavojot projekta iepirkumu planu ir janosaka vai finanséjuma sanémeéjs iestades/ organizacijas vajadzibam plano iepirkt
lldzigas preces/ pakalpojumus, vai lidzigas preces/ pakalpojumi paredzéti citos finanséjuma sanémeéja istenotos projektos.

e Lidzigas preces/ pakalpojumus iepérk kopa viena iepirkuma.

e |zvérté vai iepirkumu nav nepiecieSams dalit dalas.



lepirkumu
plana paraugs

Projekta budzeta
summas ir ar PVN

Summa iepirkumu plana janorada bez PVN

Programma ICEntrEIE Baltijas jiras regiona sadarbibas programma
Projekta salsinatais nosaukums JSTROMGER TOSETHER
Projekta identifikdcijas numurs |CBEO300234
Finanséjuma sanémejs Latvijas finanséiuma sanémdéia nosaukums
(Valsts un pasvaldibu iestades)
Partnera numurs projekta 3
Planotais iepirkuma
} procediras
- Ligumcenas dala, o e . . I
enirk . _ Atsauce uz Paredzama kas atti Tiesickai Planota iepirkuma izsludindianas
Nr. Epirkuma figuma Atsauce uz projekta izmaksu pozicijas | Mgumcena bez asa_ \=cas Lz I=slsrals procedira/ terminz (gads,
p. k. prieckimets?! darbibu 5 projektu bez regul&ums*? o c keni
numuru PVN (euro) BUN 3 iepirkums ceturksnis)/
leuro) informacija par
noslégto ligumu®
Projekta budzeta BK4 Ardjo
F S _ _ ekspertu un Publisko ZemsliekEna 2025 gada
summa piemera 1 |Odens analizes Udens analizes PEr 7 000 7 000 o ) - ' se
pakalpojumu iepirkumu likums iepirkums 2 _ceturksnis
8 470 euro izmaksas
Komunikacijas BK4 Aréjo
. pasakumu un Projekta publicitdtes ekspertu un 11500 11 500 Publisko lepirkums saskana 2025 gada
publicitates aktivitdte pakalpojumu iepirkumu likums ar PIL 9_pantu 1_ceturksnis
nodrosindsana izmaksas
Edindianas N . BK4 Argjo Kopg&jais iestades
_ Kafijas pauiu _ o )
pakalpojumu L ekspertu un Publisko _ iepirkums ([Tgums
3 e nodrosindsana _ 20 000 2 000 . ) Atklats konkurss _
nodrogindsana R pakalpojumu iepirkumu likums noslégts 2023 _gada
o seminaru ietvaros _ .
seminaros izmaksas 28 aprill)
A Laboratorijas Laboratorijas BKS Aprikojuma = 000 = 000 Publisko lepirkums saskana 2025 gada
aprikojums aprikojums izmaksas iepirkumu likums | ar PIL 17 pantu 2_ceturksnis




lepirkumu
plana paraugs

Projekta budzeta
summas ir ar PVN

Summa iepirkumu plana janorada bez PVN

Programma ICentrEIé Baltijas jlras regiona sadarbibas programma
Projekta saisinatais nosaukums J|STROMNGER TOGETHER
Projekta identifikacijas numurs |CBO300234
Finanséjuma sanémejs Latvijas finanséjuma sanéméja nosaukums
(Mevalstiska organizacija, privats uznémums)
Partnera numurs projekta 2
Planotais iepirkuma
) procediras
_ Ligumcenas dala, o e . o
enirk N _ Atsauce uz Paredzama ’ i Tiesickai Planota iepirkuma izsludinazanas
Nr. epir un;ia Iguma Atsauce uz projekta izmaksu pozicijas | Mgumcena bez a“! \ecas Lz IEsIsKals procedira/ termins (gads,
o k. prickimets] darbibu projektu bez regul&jums* o ksni
MuUMury PVN (euro)? PUN { 2 iepirkums= ceturksnis)/
euro informacija par
noslégto ligumu®
Projekta budzeta BK4 Argjo
. _ 1 Od . Od . ekspertu un -+ 000 -+ 000 MK 28.02.17. Zemslieksna 2025.gada
summa plemera =ns anaizes =n= anaizes pakalpojumu noteikumi Nr.104 iepirkums 3 _ceturksnis
8 470 euro izmaksas
Komunikacijas BK4 Aréjo
5 pasakumu un Projekta publicitdtes ekspertu un 11 500 11 500 MK 28.02.17. FZemsliekEna 2025 gada
publicitates aktivitate pakalpojumu noteikumi Nr.104 iepirkums 4 _ceturksnis
nodrosindsana izmaksas
BK4 Argjo Pazinojums par
) } Projekta pasakumu ekspertu un finans&juma
Projektu pasakumu - _ MK 28.02.17. . 2025.gada
3 . organizésanas pakalpojumu 75000 25 000 i ] sanéméeja i
organizésana i i noteikumi Nr.104 . 4 _ceturksnis
izmaksas izmaksas iepirkuma
procediru IUB




lepirk 13
—0 O
Projekta iepirkumu planu aktualizé un iesniedz Finansu kontroles institiicijai, ja projekta ievieSanas laika projekta rodas
bltiskas izmainas, pieméram:
e projekta tiek ieviesta jauna aktivitate, kuras nodrosinasanai nepiecieSams slégt piegades/ pakalpojuma ligumu
e izmainas iepirkuma proceduras/ iepirkuma paredzamaja ligumcena
e izmainas iepirkuma planotaja ligumcena, ka rezultata mainas piemérojamais reguléjums

e izmainas planotaja iepirkuma izsludinasanas termina, ja tas maina piemérojamo iepirkuma proceduru/ iepirkumu
e izmainas iepirkuma liguma priekSmeta

lepirkumu plans iesniedzams Finansu kontroles institlcijai:

Elektroniska veida parakstits ar drosu elektronisko parakstu, sttot uz e-pasta adresi pasts@varam.gov.lv



mailto:pasts@varam.gov.lv

lepirkumu
pirmsparbaudes

Finansu kontroles institticija, péc sanemto iepirkumu planu izvértésanas, atbilstosi savam iekSéjam kartibam, izvélas
lepirkumus pirmsparbauzu veikSanai. Finanséjuma sanémeéji tiek informéti, vai konkrétaja projekta kads iepirkums ir
Izvéléts pirmsparbaudei un péc iepirkuma izsludindsanas IUB, nepiecieSams sniegt iepirkuma dokumentaciju
Finansu kontroles instittcijail.

Péc dokumentacijas sanemsanas, Finansu kontroles institlcija veic iepirkumu dokumentacijas un norises
pirmsparbaudi (nepiecieSamibas gadijuma art atkartotas), un sagatavo atzinumu par veiktas pirmsparbaudes
rezultatu:

 Pozitivu atzinumu — ja iepirkuma nav konstatéti parkapumi vai ja konstatétie parkapumi nav butiski un nevar
letekmét Iemumu par iepirkuma liguma slégSanas tiesibu pieskirsanu.

e Atzinumu ar iebildumiem - ja iepirkuma ir konstatéti parkapumi, bet tos ir iespéjams novérst iepirkuma
proceduras laika.

 Negativu atzinumu — ja iepirkuma ir konstatéti tadi parkapumi, kurus nav iespéjams novérst uzsaktas iepirkuma

proceduras laika un kuri var ietekmét Iemumu par iepirkuma liguma slégsanas tiesibu pieskirsanu.



Konsultacijas
lepirkumu joma

lepirkumu uzraudzibas birojs (IUB)

Viena no darbibas jomam - nodroSinat metodisko palidzibu pasatitajiem,
sabiedrisko pakalpojumu sniedzg&jiem, piegadatajiem.

lUB timeklvietne

Sekmigai iepirkumu veikSanai Finansu kontroles institticija aicina izmantot
IUB izstradato iepirkumu veikSanas “Celakarti”, pieejama timeklvietné
www.iub.gov.lv (sadala “lepirkuma celvedis”).

Jautajumi
Neskaidru vai sarezgitu jautajumu gadijuma aicinam rakstveida sazinaties

ar l[UB Tiesibu aktu pieméroSanas departamenta darbiniekiem un IUB
sniegto skaidrojumu pievienot partnera parskatam.



https://www.iub.gov.lv/lv/iepirkuma-celvedis

PARSKATI

TieSsaistes sistéma Jems

https://jems.centralbaltic.eu

Parskata periods

01.05.2024.-31.10.2024. 2 CALL 1st period
01.10.2024.-31.03.2025. 3 CALL 1st period

Termins parskatam Jems

15 dienu laika péc parskata perioda beigam

Parskats Jems

Elektroniski aizpildams parskats

Attaisnojuma dokumenti

Jems parskata sadalas pievienoti elektroniski
parakstiti, skenéti dokumenti

Apraksts par paveikto

. Jems

Joint electronic monitoring system

Sniegt 1su, skaidru un saprotamu informaciju
par istenotajam aktivitatém un galvenajiem
sasniegumiem, pievienojot pamatojoso
dokumentaciju


https://jems.centralbaltic.eu/

Termini

Finanséjuma Atzinums
sanéméjam atbilzu

Papildu jautajumi no Szl
FinansSu kontroles
institlcijas

Péc parskata perioda
Péc finansé$anas beigam - parskats
lilguma noslégsanas - Jems sistéma
iepirkumu plans

10 dd



|zmaksu atbilstibas ([ Smptted cost

Real costs Standard scale of unit cost

nosaciumi —

Flat rate

Projekta tieSas izmaksas ir attiecinamas, ja:

e ir paredzétas projekta, ir tieSi saistitas ar projekta mérku sasniegSanu un atbilst projekta istenosanai
pieskirta finanséjuma izmantoSanas nosacijumiem, ka art atbilst Interreg regulas nosacijumiem

e ir atbilstosas ES, LR normativajiem aktiem, kuri reglamenté projekta ietvaros veicamas darbibas

 ir radusas un apmaksatas projekta istenoSanas laika

e ir pamatotas ar izmaksu pamatojoso dokumentaciju

e projekta ienémumu un izdevumu uzskaite ir nodalita no iestades/ organizacijas pargjiem ienémumiem un
izdevumiem, tie ir iegramatoti finanséjuma sanémeéja gramatvedibas registros saskana ar gramatvedibas
standartiem un ierasto izdevumu uzskaites praksi, kas piemérojama finanséjuma sanémeéjam

e ir ilevérotas programmas noteiktas publicitates prasibas un prasibas, kas noteiktas Kopigo noteikumu regula
par publicitates un informacijas prasibu ievéroSanu

e I samérigas, pamatotas un veiktas saskana ar labas finansu parvaldibas principiem (principles of sound
financial management), ieveérojot saimnieciskuma, lietderibas un efektivitates principus



Vienkarsotas
Simplified cost iZ m a kS a S

options
Real costs Standard scale of unit cost
Lump sum
Flat rate
VienkarSotajam izmaksam Meérkis - samazinat
U S nav nepiecieSami administrativo slogu
| ’ y J dokumentali pieradijumi gan ES fondu
regulu Izmaksas var : : e
vairakas vienkaréjoto oo LaUZSkalta lestadem, gan ES fondu
atseviski no paréjiem : _. -
: . _. _ P _J B flnanséjuma sanémeéjiem,
Izmaksu iespéjas finanséjuma sanémeéja .
L _ koncentréjoties uz
saimnieciskas darbibas ok At
O T projektu rezultatiem



BUDZETA KATEGORIJAS

Personala
izmaksas

Vienkarsotas
izmaksas
Vienibas izmaksu standarta

likme (standard scale of unit
cost) - 24 euro/h

Biroja un
administrativas
izmaksas
Vienkarsotas
izmaksas

NetieSo izmaksu vienota
likme (flat rate) 15% no
BK “Personala izmaksas”

Cela un
uzturésanas a
izmaksas

Vienkarsotas

izmaksas

NetieSo izmaksu vienota
likme (flat rate) 15% no
BK “Personala izmaksas”

Aréjo ekspertu un
pakalpojumu
izmaksas

Tiesas izmaksas

lzmaksas ir paredzétas
projekta iesnieguma,
attiecinamas ir faktiski
radusas izmaksas, kas
pamatotas ar attaisnojuma
dokumentiem

Vienkarsotas
izmaksas

Vienibas izmaksu standarta
likme (standard scale of unit
cost) - 51 euro par
dalibnieku/ diena projekta
klatienes pasakuma Latvija
(Face-to-face event)

Aprikojuma
izmaksas

Tiesas izmaksas

|lzmaksas ir paredzétas
projekta iesnieguma,
attiecinamas ir faktiski
radusas izmaksas, kas
pamatotas ar attaisnojuma
dokumentiem

Vienkarsotas
izmaksas

Vienibas izmaksu standarta
likme (standard scale of unit
cost) 0,23 euro/ h

Likme ir paredzeéta, lai segtu
projekta nodarbinato
darbinieku biroja
aprikojuma iegades, nomas
un lietosanas izmaksas



PERSONALA IZMAKSAS

Vienibas izmaksu standarta likme (standard scale of unit cost) — 24 euro/h

e Projekta iesnieguma budzeta ir apstiprinati katra finanséjuma sanémeéja darbinieku amati un kopéjais stundu skaits
projekta 1stenoSanas laika.

e Vienibas izmaksu standarta likme ir vienada visam projekta nodarbinato darbinieku profesijam.

e Nodarbinatibas dokumenta izmainas saistiba ar vienibas izmaksu standarta likmi nav javeic.

e Nav nepiecieSami attaisnojuma dokumenti, kas apliecina faktiski veiktas izmaksas.

e Faktiska stundas likme var atsSkirties no programmas noteiktas vienibas izmaksu standarta likmes, projekta istenoSanas
beigas projekta attiecinamo vienkarsoto izmaksu kopéja summa var but mazaka/ lielaka neka finanséjuma sanémeéja faktiski
veiktas izmaksas projekta istenoSanas laika.

« Faktiska darba samaksa finanséjuma sanémeéja iestadé/ organizacija projekta darbiniekam tiek veikta péc spéka esosa

darba liguma vai rikojuma par ierédna iecelSanu amata.



PERSONALA IZMAKSAS

Attiecinamo izmaksu aprékins parskata perioda = 24 euro/h x nostradatas stundas

e Uz projektu ir attiecinamas tikai faktiski nostradatas (produktivas) stundas projekta finanséjuma sanémeéja darbiniekiem,
kas ir nodarbinati projekta saskana ar noslégto darba ligumu vai lidzvertigu dokumentu. Nav attiecinamas stundas par
attaisnotas prombutnes laiku.

e Attiecinamas izmaksas aprékina balstoties uz Programmas stundu atskaité "Report of hours" noradito nostradato
stundu skaitu projekta.

» |lestadé/ organizacija nodarbinatam pilna laika darbiniekam, kurs strada tikai projekta, maksimalais attiecinamo stundu skaits
gada ir 1720 h, pusgada 860 h. Nepilna laika darbiniekam attiecinamo stundu skaits (gada 1720 h, pusgada 860 h) projekta
samazinas proporcionali darbinieka noslodzei iestadé/ organizacija.

 Vienibas izmaksu standarta likme ir paredzéta visas projekta darbinieka darba samaksas segsanai (likme sedz darba algu,
piemaksas, prémijas, visus nodoklus, atvalinajuma naudu, darbnespéjas lapu A, apdrosinasanu, brilles u. c.).

e Aprékinata summa nav jauzskaita atseviski no paréjiem finanséjuma sanémeéja saimnieciskas darbibas izdevumiem.



PERSONALA IZMAKSAS

lesniedzamie dokumenti kopa ar 1.parskatu

Report of hours and employment confirmation —
#CB

1) Darba ligums, grozijumi/ vienoSanas par darbu projekta

2) Amata apraksts par darba pienakumiem projekta

3) Programmas stundu atskaite "Report of hours" REPORT OF HOURS AND EMPLOYMENT CONFIRMATION

Version 2.0 of 30th September 2023

Technical instructions
1. Please only use ADOBE READER 10.0 or higher to fill in the form. When using other readers

the form is not working properly.
The latest version can be downloaded e.g. at http://get.adobe.com/reader/
2. Please ensure that JavaScript is enabled {check main menu > Edit > Preferences > JavaScript).

I es n i ed Zam ie d o ku m e nti ko pé- a r kat ru pérs katu 3. This is an interactive form. Some parts are only visible when you press certain buttons or

enter certain cells. Be aware of this when printing the form.
4. All guidance is displayed in grey next to the relevant textboxes or tables. No guidance will be

visible on the print-out.

1) Programmas stundu atskaite "Report of hours"

How to use the form

2) Rikojums/ grozijumi/ vienoSanas par darbu projekta 1. Before starting to fill in the form, please check at https://centralbaltic.eu/report-of-hours/
) _ _ . _ e o . . (link to the document) whether you are using the latest version of the form.
(Ja kOn kl’eta paI’S kata peI’IOda le usas 1zmal Da.S) 2. One report of hours and employment confirmation per person shall be filled in per reporting

period.

3) Amata apraksts par darba pienakumiem projekta
(ja konkréta parskata perioda bijusas izmainas)

Finansu kontroles institticijas uzdevums - parbaudit, lai stundas neparsniedz maksimalo atlauto stundu skaitu (1720 h/gada
pilna laika darbiniekam, kas tiek aprékinats proporcionali noslodzei un nostradatajam laikam projekta)! -



Piemeérs par darbinieka

. reé laj é m IZ m a kSé m ‘ 1 382 EUR (bruto) darba alga ménesi saskana ar darba ligumu
gada

16 584 EUR (bruto) gada 12 ménesi (t. sk. atvalinajuma nauda)

415 EUR (30% piemaksa 1 ménesis)

691 EUR (atvalinajuma pabalsts 50%)

760 EUR (noveértésanas prémija 55%)

22 802 EUR (kopa gada ar VSAOI 23,59%)

364 EUR (brilles 150 EUR un apdroSinasana 214 EUR)

23 166 EUR kopa gada*

*kas vidéji ménesiir1930 EUR




Attiecinamo

aprekins

1720 h

STUNDU LIMITS
CIK GADA VAR ATTIECINAT PROJEKTOS
PILNA LAIKA DARBINIEKAM

24 EURx1720h=41280EUR 41 280 EUR

ATTIECINAMA SUMMA GADA




1720

PIEMERS PROJEKTA DARBINIEKA ATTIECINAMAJAM UN FAKTISKAJAM IZMAKSAM

Meénesis

Janvaris
Februaris
Marts
860 h
Aprilis
Maijs
Janijs
Jalijs
Augusts
Septembris
860 h
Oktobris
Novembris

Decembris

Kopa gada:

GADA IETVAROS (PILNS LAIKS IESTADE/ ORGANIZACIJA UN PROJEKTA)

Stundas

143
143
143
143
143
145

o0

N
184
176
168
167
165

1720 h

PARSKATA:

Vienota likme
24 EUR
24 EUR
24 EUR
24 EUR
24 EUR
24 EUR
24 EUR
24 EUR
24 EUR
24 EUR
24 EUR

24 EUR

Attiecinamas izmaksas

3432 EUR

3432 EUR

3432 EUR

3432 EUR

3432 EUR

3480 EUR

0

4 416 EUR

4224 EUR

4 032 EUR

4 008 EUR

3960 EUR

41280 EUR

Faktiskas izmaksas

1930 EUR

1930 EUR

1930 EUR

1930 EUR

1930 EUR

1930 EUR

1930 EUR

1930 EUR

1930 EUR

1930 EUR

1930 EUR

1930 EUR

23166 EUR

Starpiba

+1 502 EUR

+1 502 EUR

+1 502 EUR

+1 502 EUR

+1 502 EUR

+1 550 EUR

-1930 EUR

+2 486 EUR

+2 294 EUR

+2 102 EUR

+2 078 EUR

+2 030 EUR

+18 114 EUR

*Parskata janorada tikai produktivas stundas. Stundas, kad darbinieks ir bijis prombutné (atvalinajums,

darbnespéja), ieklaut parskata nedrikst!



“REPORT OF HOURS *

Programmas stundu atskaites “Report of hours” 3. punkta aizpildisSana

3. EMPLOYMENT CONFIRMATION

3.1 Employee first name: Kristine

3.2 Employee last name: Strunke

- e Employee position/job title: Projekta vaditajs

3.4 Number of working hours for full-time employees of the organisation: | 40.00 hours per week |
Guidance:
Please insert the maximum number of working hours per week for a full-time employee in your
institution, according to the internal/country rules.

3.5 Contractual working hours: 40.00 hours per week
Guidance:

Please insert the weekly workload of the employee according to the employment contract, expressed in
hours.

Please note, in this field, you should not consider the involvement of an employee for the project but
the full-time/part-time employment working time according to the contract.

Saskana ar LV likumdosanu vienmér bus 40 h/ nedéla

Kopéja iestades nodarbinatiba - gan pamatdarbs, gan projekti



PERSONALA IZMAKSAS

Jems sistéma katram projekta darbiniekam/ perioda nostradato stundu skaitu no
programmas stundu atskaites “Report of Hours” janorada viena (1) ieraksta rinda:

Control Identification Expenditure verification Control communication Control checklists Overview and Finalize

Expenditure verification

Controllers can '..'E'Flf‘y' expendlture In this section and ]IJ"JIlf':,-' corrections. COrrections are always In Euro, the comversion happened upon submission of the partner report.

Expe
[n] 0 nie costs and bam F Cost category Descr :u'iﬂr'o Comment 0 Total invoice value Mumber of Units Price per unit VAT  Declared amount Currency Conuersion Declared amourt .""—I:'a’l“l‘ﬁ-’:l"'ﬂ

Sums FEREEE SRR e o o ricep ) o B B o rate inEUR () o -
R3.1 Staff nourly rate (Latvia) Staff costs project manager January 2024 - June 2024 0,00 216,00 24,00 0,00 518400 EUR 5.184,00 [ Report_of hours_...
R3.2 Staff hourly rate (Latvia) Staff costs researcher January 2024 - jJune 2024 0.00 26200 24,00 0,00 6.238,00 EUR 6.238,00 D Report_of_hours_...

934 h

R3.3 Staff hourly rate (Latvia) staff costs résearch assistant  January 2024 - june 2024 0.00 194,00 24,00 0,00 4.635,00 EUR 4.635,00 D Report_of_hours_...
R3.4 Staff hourly rate (Latvia) Staff costs . tennican January 2024 - May 2024 00 262.00 24,00 0,00 6.238,00 EUR 6.288.00 D Report_of hours _|...
R3.5 Project management eq Eguipment MiA January 2024 - June 2024 0.00 534,00 0,00 214,82 EUR 214,82

Piemeéra:

O,

[+

[+

[+

[+

e projekta vaditajal nostradato stundu skaits uz projektu parskata perioda ir 216 h;
e savukart aprikojuma stundas par visiem darbiniekiem janorada viena izmaksu rinda (kopégjais
visu projekta darbinieku nostradatais stundu skaits (934 h) parskata perioda x 0,23 eur).

. Jems

Joint electronic monitoring system



BIROJA UN ADMINISTRATIVAS
IZMAKSAS

NetieSo izmaksu vienota likme (flat rate) 15% no BK “Personala izmaksas”

o Dokumentali pieradijumi, kas apliecina faktiski veiktas izmaksas nav nepiecieSami.
o Attaisnojuma dokumenti par faktisko izmaksu nav jaiesniedz.

e |lzmaksas ir paredzétas katra projekta iesnieguma.

o Tiek aprékinatas automatiski, iesniedzot parskatu Jems sistéma.

e Aprékinata summa ir paredzéta administrativo izmaksu segsanai.




CELA UN UZTURESANAS
IZMAKSAS

NetieSo izmaksu vienota likme (flat rate) 15% no BK “Personala izmaksas”

o Dokumentali pieradijumi, kas apliecina faktiski veiktas izmaksas nav nepiecieSami.
o Attaisnojuma dokumenti par faktisko izmaksu nav jaiesniedz.

e |lzmaksas ir paredzétas katra projekta iesnieguma.

o Tiek aprékinatas automatiski, iesniedzot parskatu Jems sistéma.

e Aprékinata summa ir paredzéta projekta darbinieku cela un uzturésanas izmaksu segsanai.

« Gadijuma, ja projekta personals dodas komandéjuma kopa ar mérka grupu vai ekspertiem, izmantojot vienu un to pasu
Iréto autobusu (vai citu transporta lidzekli), jaaprékina izmaksas uz vienu personu un atbilstosi jasadala pa budzeta kategorijam:
o projekta personala cela un uzturésanas izmaksas tiek segtas no BK “Cela un uzturéSanas izmaksas” netieso
Izmaksu vienotas likmes;
o mérka grupu parstavju cela un uzturé$anas izmaksas ir jaieklauj BK “Aréjo ekspertu un pakalpojumu izmaksas” ka
tiesas izmaksas.
e Projekta personala komandéjuma izmaksu attiecinaSana citas budzeta kategorijas ir dubultais finanséjums un nav
attiecinams.



AREJO EKSPERTU UN
PAKALPOJUMU IZMAKSAS

Izmaksas ir attiecinamas ka tiesas izmaksas vai vienkarsotas izmaksas un to veids ir apstiprinats katra
projekta iesnieguma

Tiesas izmaksas

lzmaksas aréjo ekspertu un pakalpojumu sniedzéju finansésanai,
kas radusas uz ligumul/ rakstiskas vienoSanas, rékinu vai
aréjo ekspertul/ pakalpojumu sniedzéju Izmaksu
atlidzinasanas pieprasijumu pamata par veiktajiem uzdevumiem
val aktivitatém, kas saistitas ar projekta mérku sasniegsSanu.

Izmaksas ir paredzétas projekta iesnieguma

attiecinamas ir faktiski radusas izmaksas

pamatotas ar attaisnojuma dokumentiem

atseviski uzskaititas, iegramatotas uz projekta izdevumiem,

noskirtas no paréjiem finanséjuma sanémeéja saimnieciskas
darbibas izdevumiem
dokumentos jaieklauj atsauce uz projektu un programmu

Vienkarsotas izmaksas

Vienibas izmaksu standarta likme (standard scale of unit cost) — noteikta
likme 51 euro (Latvija) par dalibnieku/ diena projekta klatienes
pasakuma (Face-to-face event).

Izmaksu veids ir apstiprinats projekta iesnieguma

ta ir likme, ar kuru tiek segtas pasakuma édinasanas, telpu nomas, t.
sk. standarta konferencCu aprikojuma nomas izmaksas un Sis izmaksas
nevar parskata ieklaut/ attiecinat ka projekta tiesas izmaksas

likme ir paredzéta viena klatienes pasakuma dalibnieka izmaksu
segSanai diena, ja pasakuma piedalas ar1 dalibnieki arpus
filnanséjuma sanémeéja iestades/ organizacijas

aréjie eksperti, ar kuriem noslégts ligums par pakalpojumu sniegsanu
projekta un CB programmas institticiju parstavji netiek uzskatiti par
dalibniekiem arpus Finanséjuma sanémeéja iestades/ organizacijas
aprékinata summa nav_jauzskaita atseviski no parégjiem finanséjuma
sanémeja saimnieciskas darbibas izdevumiem




= —_ v — ~ Q Pasakuma darba kartiba
Vienkarsotas izmaksas @) syt

Projekta klatienes

pasakuma Izmaksas nav atlauts dalit
(Face-to-face event) t meri : K
Attieciga likme euro attiecinamas izmaksas SN |, AT b

deklaré partneris, kurs ir
pasakuma organizétajs!

nemot véra valsti, kur
pasakums notiek

Izmaksas, kas tiek segtas
ar vienkarsoto izmaksu
metodi, nevar attiecinat ka
tieSas izmaksas!

Piemeérs no projekta budzeta

. . Face-to-face events organised in Project WG/SG meetings in Latvia, 2 -
External expertise and services . d J . < . Per participant per day 100 51 euro 5100 euro
Latvia meetings x 2 days x 25 participants
: : Face-to-face events organised in Knowledge exchange visit to Latvia, 3 days -
External expertise and services . g g d Y Per participant per day 105 51 euro 5 355 euro
Latvia x 35 persons
: . Face-to-face events organised in . . . .
External expertise and services g Project forum in Latvia Per participant per day 50 51 euro 2 550 euro

Latvia



APRIKOJUMA IZMAKSAS

Izmaksas ir attiecinamas ka tiesas izmaksas vai vienkarsotas izmaksas un to veids ir apstiprinats katra
projekta iesnieguma

Tiesas izmaksas

Aprikojuma izmaksas Ir attiecinamas ka pilna aprikojuma
legades veértiba, proporcionala vai ka nolietojums, nolietojuma
proporcionala dala. Aprikojuma izmaksas buls attiecinamas
pilna apmeéra, ja iegadato aprikojumu ir planots izmantot tikai
projekta mérkiem, tieSo aktivitaSu TstenoSanai visa projekta
laika vai pat péc ta:

Izmaksas ir paredzétas projekta iesnieguma

attiecinamas ir faktiski radusas izmaksas

pamatotas ar attaisnojuma dokumentiem

atseviski uzskaititas, iegramatotas uz projekta izdevumiem,

noskirtas no paréjiem finanséjuma sanémeja saimnieciskas
darbibas izdevumiem
dokumentos jaieklauj atsauce uz projektu un programmu

Vienkarsotas izmaksas

Vienibas izmaksu standarta likme (standard scale of unit cost) —
fikséta likme 0,23 eurol/h:

e izmaksu veids ir apstiprinats projekta iesnieguma

e llkme Ir paredzéta, lal segtu projekta nodarbinato darbinieku biroja

aprikojuma iegades, nomas un lietoSanas izmaksu segSanai, kas
nepiecieSams sekmigai projekta 1stenosanai (klépjdators, dators,
planSetdators ar tad komponentém, programmattra, datorpele,
tastatura, austinas, kamera, dokstacija, monitors un cita biroja
tehnika)

likme ir saistita ar finanséjuma sanémeéja projekta nodarbinato
darbinieku nostradato laiku

izmaksas aprékina, fikséto likmi reizinot ar katra darbinieka
katra parskata perioda faktiski nostradatajam stundam
(balstoties uz parskata zinoto nostradato stundu skaitu Stundu
atskaité (Report of hours))

e aprékinata summa nav__jauzskaita atseviSki no paréjiem

filnanséjuma sanémeéja saimnieciskas darbibas izdevumiem



Piemeérs par
darbinieka @ 0,23 EUR/h vienota likme
a p erOj u m u 1 darbinieks (pilns laiks iestadé/ organizacija un projekta)

1720 h gada (maksimalas stundas pilna laika darbiniekam
iestadé/ organizacija un projekta)

860 h pusgada (maksimalas stundas pilna laika
darbiniekam iestadé/ organizacija un projekta, faktiski
nostradatas)

@ 197,80 EUR* (860 X 0,23 EUR)

*pusgada par aprikojuma
iegadi/lietoSanu/nomu

Izmaksas Jems tieSsaistes sistéma parskata ir janorada par
visiem darbiniekiem viena izmaksu rinda “List of expenditure”
(kopéjais visu projekta darbinieku nostradatais h skaits parskata
perioda x 0,23 eur)

—



PVN

Ja finanséjuma sanémeéjs ir registréts Valsts ienémumu dienesta PVN maksataju registra un PVN par
projekta ietvaros iegadatajam precém val sanemtajiem pakalpojumiem ir atgistams Latvijas Republikas
normativajos aktos noteiktaja kartiba, PVN nevar ieklaut projekta attiecinamajas izmaksas gadijuma, ja:
e projekta kopéjais budzets parsniedz 5 milj. euro (ieskaitot PVN);
e projekta partnerim ir pieskirts valsts atbalsts (t. sk. de minimis), atbilstoSi Komisijas 2021. gada

23. julja Regulas (ES) Nr. 2021/1237, ar kuru groza Regulu (ES) Nr. 651/2014, ar ko noteiktas
atbalsta kategorijas atzist par saderigam ar iekséjo tirgu, piemérojot Liguma 107. un 108.pantu,

20.pantam.

Parliecinaties par pieskirto valsts atbalstu projekta partnerim var finansésanas liguma 2 §, 8.punkta:

8.

The subsidy has been granted under the General Block Exemption Regulation (Commission
Regulation (EU) 2021/1237 of 23 July 2021 amending Regulation (EU)} No 651/2014 declaring
certain categories of aid compatible with the internal market in application of Articles 107 and
108 of the Treaty) Article 20 for Project Partner 2.



Publiskie
lepirkumi

Finanséjuma sanémeéjam iepirkumi, t. sk. tirgus izpétes, jaorganizé atbilstosi LR un finanséjuma
sanéméja iestades/ organizacijas iekSéjos noteikumos par iepirkumu organizésSanu noteiktajam
prasibam saskana ar katra finanséjuma sanémeéja izstradato projekta iepirkumu planu.

Ja paredzama ligumcena sasniedz LR normativajos aktos noteikto ligumcenas slieksni, no kura
piemérojama Sajos normativajos aktos reguléta iepirkuma veikSanas kartiba, finanséjuma
sanéméjam japieméro LR normativajos aktos noteiktas iepirkuma veikSanas prasibas.

lepirkumu veikSanai finanséjuma sanémeéjam ir japiemeéro kads no Siem reguléjumiem atbilstosi
finanséjuma sanémeéja veidam:

e Publisko iepirkumu likums;

e Sabiedrisko pakalpojumu sniedzéju iepirkumu likums (vai lepirkumu vadlinijas sabiedrisko

pakalpojumu sniedzéjiem);
e MK 2017. gada 28. februara noteikumi Nr. 104 “Noteikumi par iepirkuma proceduru un tas
piemérosanas kartibu pasutitaja finansétiem projektiem?”.



Programmas nosacijumi
lepirkumiem

lzmaksam, kas parsniedz 10 000 euro (bez PVN), finanséjuma sanémeéja pienakums ir nodrosinat
precu piegadataju, pakalpojuma sniedzéju piedavato cenu par liguma izpildi salidzingjumu, ja
nacionalie ligumcenas slieksni nav sasniegti un nav javeic iepirkums atbilstosi iepirkumu normativajiem
aktiem.

Cenu salidzingjumam ir jabat dokumentétam, nodrosinot vismaz tris savstarpéji salidzinamus cenas
pieprasijumus, lai tiktu sanemti vismaz divi cenu piedavajumi.

Ja finanséjuma sanéméja iestadé/ organizacija iekseéji ir noteikti striktaki iepirkumu veikSanas noteikumi
zemslieksSnu iepirkumiem, tad jaievéro tie.

Co-funded by
the European Union

.. : : : - L : 1ILeIrIe
Ja iepirkums ir veikts athilstosi LR normativajiem aktiem ' 9

lepirkumu joma, cenu salidzinajumam nav jabut. Central Baltic Programme



Noslegto iepirkumu
Igumu parbaudes

Noslégto iepirkumu ligumu parbaudes Finansu kontroles institlcija veic
parskata parbaudes ietvaros, ja parskata ir ieklautas izmaksas, kas radusas
veikta iepirkuma rezultata noslégta iepirkuma liguma ietvaros, izvértéjot visa
iepirkuma procesa (no iepirkuma izsludinasanas lidz liguma noslégsanai)
atbilstibu iepirkumu normativajam reguléjumam, t. sk. izvérté iepirkuma
llguma grozijumus, to atbilstibu iepirkuma ligumam un iepirkumu normativa
reguléjuma prasibam.

Ja iepirkumam ir veiktas iepirkumu pirmsparbaudes, tad tiek nemti véra
Izsniegtie atzinumi.

Finansu kontroles institticijai jaiesniedz iepirkuma dokumentacija.

Parskatam pievienojamo attaisnojama dokumentu saraksts pieejams www.interreg.lv.



https://www.interreg.lv/lv/projektu-istenotajiem/finansu-kontrole-2021-2027/finansu-kontrole--centrala-baltijas-juras-regiona-programma/

NEATBILSTOSI VEIKTAS
IZMAKSAS

Ja Finansu kontroles instittcija konstaté, ka pilniba vai daléji nav ievérotas tiesi piemérojamos ES vai LR
normativajos aktos, Programmas rokasgramata, finansésanas liguma vai partneribas liguma noteiktas prasibas,
ta, nemot véra parkapuma apmeéru un raksturu, samazina parskata ieklautas attiecinamas izmaksas viena no

sadiem veidiem:

1) par summu, kas atbilst neatbilstosi veikto izmaksu apjomam;

2) proporcionali saskana ar attiecigas Programmas rokasgramata noteikto, piem. par publicitates
parkapumiem,

3) saskana ar EK apstiprinatam pamatnostadném finansu korekciju piemérosanai, ja nav ieveroti iepirkuma
noteikumi un neatbilstosi veikto izmaksu summu nav iespéjams konkréti noteikt vai blatu nesamérigi samazinat

projekta attiecinamo izmaksu summu par visu liguma summu.

Eiropas Komisijas apstiprinatas pamatnostadnes par tadu finansu korekciju noteiksanu, kuras publiska iepirkuma
noteikumu neievéroSanas gadijuma veic attieciba uz izdevumiem, ko finansé ES saskana ar dalito parvaldibu
Eiropas Komisijas 14.05.2019. [emums C(2019) 3452



https://ec.europa.eu/transparency/documents-register/detail?ref=C%282019%293452&lang=en

NEATBILSTOSI VEIKTAS
1IZMAKSAS 2014-2020

LIRBACT Il programma

Latvijas - Lietuvas - Baltkrievijas programma

Parrobezu sadarbibas programma EK] ietvaros

ETS programmas

Centrald Baltijas jdras regiona programma

Interreg Europe programma

Interreg Baltijas jiras regiona programma

lgaunijas - Latvijas programma

Latvijas - Lietuvas programma

® N eathilstosi veiktds inmaksas, EUR

programma

117 785

I - 5

N -
100 000 200 000 300 000 400 000 500 000 500 000 700 000
Latviias - Licluivas lgaunijas - Latvijas | emed Baltyas | o Furo Centrala Baltijas S'Zﬂm"?éﬁi Latvijas - Lietuvas- | ppacryy
1as - gauni EI ! jliras regiona rregm pe jlras regiona a EKI Baltkrievijas a
programma programma programma programma pr::-;iiewlallmllﬂs programma programma
447 566 117 785 109 842 98 165 91 519 61944 1603

641 814

KOPA APSTIPRINATS
2014-2020
141,26 milj. EUR

NEATBILSTOSI

VEIKTO IZMAKSU SUMMA
1,57 milj. EUR

1,1%



NEATBILSTOSI VEIKTAS IZMAKSAS
PA VEIDIEM 2014-2020
CB PROGRAMMA

0 10’000 20°000 30°000

Liguma elementu butiskie grozijumi: maksasanas kartibas neievérosana 36’817
Liguma elementu batiskie grozijumi: liguma termina pagarinajums

lepirkuma maksliga sadalisana

Piedavajuma / liguma nosacijumu grozisana vértésanas laika

Atlases kritériji ir ierobezojosi / nesamérigi / nav saistiti ar iepirkuma/liguma priekSmetu
Atlases kritériji ir diskriminéjosi

Liguma elementu butiskie grozijumi: nepamatotas darbu apjomu/izcenojumu izmainas
lerobezojosas tehniskas specifikacijas

Citi programmas noteikumu parkapumi

Citi parkapumi iepirkumu joma | 73

98 165 EUR
0,5% no pieprasita finanséjuma



Parskata sadala Jems
"Public procurements”

Jems sadala "Publiskie iepirkumi” jaievada visi iepirkumi, kas ir virs nacionalajiem iepirkumu
sliekSniem, ES sliekSniem un virs programmas sliekSna 10 000 euro (bez PVN)

Insert each procurement by pushing “Add Procurement” button. (Figure 21)

Public procurements

The partner public procurements included in all previously created partner reports show up here. Be aware, wh

L

Figure 21 Each procurement which contract is above national and EU level thresholds as well as cost that
exceed 10 000 euro (excluding VAT) are added separately in the list by bushing “Add Procurement”.




Neattiecinamas
Izmaksas

Saskana ar Interreg regulu un Kopigo noteikumu regulu tiek noteiktas neattiecinamas izmaksas, kas nav
lldzfinanséjamas no programmas lidzekliem, t. sk.:
e naudas sodi, finansialas sankcijas un izdevumi par juridiskiem stridiem un tiesvedibui;
e izmaksas par davanam;
e izmaksas, kas saistitas ar valttas mainas kursa svarstibam,;
e parada procenti, iznemot attieciba uz dotacijam, kas pieskirtas ka procentu likmes subsidijas vai garantijas
maksas subsidijas;
e izmaksas par zemi, ja tas iegades izmaksas parsniedz 10% no kopé&jam projekta attiecinamajam izmaksam;
e llgumu slégsSana starp projekta partneriem nav attiecinama;
e projekta partneru darbinieku pakalpojumu izmaksas vai citu pakalpojumu izmaksas starp projekta
partneriem;
 dalitas izmaksas un ieguldijums natura;
e izmaksas, kas nav paredzétas projekta ka attiecinamas izmaksas.

Jaizvairas no situacijam, kur iespéjams interesu konflikts!

Pirms liguma slégSanas parbaudi var veikt LR Uznémumu registra datu bazé https://www.ur.gov.lv/Iv/



https://www.ur.gov.lv/lv/

Kopa ar 1. parskatu
iIeshiedzamie
dokumenti

« Dokumentacija, kas reglamenté ar projekta ieviesanu saistitas lietvedibas dokumentacijas un gramatvedibas
nodaliSanu no iestades/ organizacijas kopgjas lietvedibas un gramatvedibas organizacijas:
 lestades/ organizacijas gramatvedibas politika un/vai metodika
e projekta kontu plans
e projekta lietas nomenklatira ar noteiktu projekta dokumentacijas glabasanas terminu
o Fotografija, kas apliecina projekta informativa plakata (minimalais izmérs A3 formats) izvietosanu projekta
IstenoSanas telpas
e Partnera parskata noradit finanséjuma sanéméja timeklvietnes adresi (ja tada pastav), kur publicéts 1ss
apraksts par projektu, mérkiem un rezultatiem, uzsverot no ES un Programmas sanemto finansialo atbalstu

Parskatam pievienojamo attaisnojama dokumentu saraksts pieejams www.interreg.lv.



https://www.interreg.lv/lv/projektu-istenotajiem/finansu-kontrole-2021-2027/finansu-kontrole--centrala-baltijas-juras-regiona-programma/

Kopa ar katru parskatu
leshiedzamie
dokumenti

e Izdruka no gramatvedibas sistémas par partnera parskata perioda projekta ienémumiem un izdevumiem,
kas apliecina no iestades/ organizacijas kopé&jiem izdevumiem un ienémumiem nodalitu tieSo projekta
izdevumu un ienémumu uzskaiti.

o Sakot ar 2.parskata periodu iesniegt divas izdrukas:

e par kartéjo parskata periodu;
e kumulativo (uzkrajoso) no projekta uzsaksanas lidz kartéja parskata perioda beigam.

o Partnera apliecinajums parakstits ar drosu elektronisko parakstu atbilstoSi Partnera apliecinajuma formai, kas
Ir pieejama VARAM timeklvietné www.interreg.lv. Partnera apliecinajums iesniedzams Finansu kontroles
Instittcijal:

« Elektroniska veida parakstitu ar drosu elektronisko parakstu, pievienojot parskata pamatojosajiem
dokumentiem Jems sistéma

val
» Elektroniska veida parakstitu ar drosu elektronisko parakstu, sttot uz e-pasta adresi pasts@varam.gov.lv



https://www.interreg.lv/lv/projektu-istenotajiem/finansu-kontrole-2021-2027/finansu-kontrole--centrala-baltijas-juras-regiona-programma/
mailto:pasts@varam.gov.lv

A3 plakats

Visiem finanséjuma sanémeéjiem savas telpas ir jaizvieto
vismaz viens informativs plakats (minimalais izmérs A3)
Plakatam ir jaatrodas sabiedribai labi redzama vieta,
pieméram, ékas ieejas zona

Programma Ir izstradajusi paraugu, kuru projekts var brivi
pielagot savam vajadzibam

Pieejams www.centralbaltic.eu/for-projects/documents/

Tip: We suggest
comosn  itime  PROJECT ACRONYM
mnernn cb the European Union Programme loge with

your project-specific logo

[your project scromym

Central Baltic Programme belaw it] - Space for extra information: Project Manager
i contact details or “Follow us on social medial”

$ : . This is done with XXXXXXX euros from
| The project XXXXXXXXXX aims at: . B European Union throughitil l

Central Baltic Programme

- Write here what is the main situation that your
. project is improving. The aim is to make others i
interested in your project, nothing less is required.  Tip: Exchange the image with a thematic project image: |
They can come and ask for more details. right-click the image and choose a new one. Adjust size

' Be as short and clear as possible. Maximum 280 and crop to fit the frame.

i characters with spaces.

The project XXXOXXXXXXX will result in:

- Write here the very concrete results that will be the
outcome of your project. Something that everyone
| can understand and remember if asked the next day. |
- This is what adds up to the value of your work in the
eyes of others. Maximum 280 characters with spaces. |

Use this space for placing partner logos.

‘The project is a joint cooperation of:

Organisation X, Country | Organisation Y, Country
Organisation Z, Country | Organisation ;_55, Country
Organisation A, Country | Organisation O, Country



http://www.centralbaltic.eu/for-projects/documents/

Dokumentu
glabasanas termins

Visi ar programmas projekta istenoSanu saistito dokumentu originali, kas saistiti ar projekta izmaksam un
aktivitasu ieviesanu, tai skaita art partneribas ligums un finansésanas ligums, jauzglaba atbilstoSi programmas
noteiktajam terminam finansésanas liguma finanséjuma sanémeéja lietvediba:

e Vismaz 5 gadus péc projekta beigam, sakot ar ta gada 31. decembri, kura VadosSa iestade veikusi pédéjo
maksajumu projekta VadoSajam partnerim (jJa projekts beidzas 30.06.2027., tad finanséjuma sanéméja lietu
nomenklatara projekta originalo dokumentu uzglabasanas terminam jabut vismaz lidz 31.12.2032.);

e ja sanemts valsts atbalsts (state aid) — 10 gadus no atbalsta pieskirSanas datuma (ja Finansésanas liguma 2
§ 8.punkta ir informacija par pieskirto valsts atbalstu, tad no Finansésanas liguma datuma, pieméram,
01.03.2024., dokumentu glabasanas termins konkrétajiem Projekta partneriem bids vismaz lidz 28.02.2034.).



Publicitate

Programmas timeklvietné pieejami programmas Guide for programme branding

Guide for projects_programme branding

logo un vadlinijas programmas zimolam
https://centralbaltic.eu/programme-logos/

Co-funded by
the European Union

HILCTITITY

Interreg Brand Designh Manual

Central Baltic Programme
= This document provides guidance on how to

Co-funded i
Interreg - Y use the Interreg brand. When using the logos,
we strongly suggest consulting with the
document, especially chapter 2 and chapter 4.

Brand Design Manual
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Brand Design Manual



https://centralbaltic.eu/programme-logos/

Parbaudes projekta
Istenosanas vieta

Parbaudes laika Finansu kontroles institlicija parbauda:

 materialas un nematerialas véertibas (projekta starpposma un/vai gala rezultatu
parbaude)

e precCu piegades, pakalpojumu sniegSanas un bavdarbu veikSanas pamatojoso
attaisnojuma dokumentu originalus, tai skaita iepirkuma dokumentaciju

e komunikacijas un publicitates prasibu atbilstibu ES un programmas prasibam

e ieksSéjas kontroles sistému

e vai iestades/ organizacijas gramatvediba projekta ienémumu un izdevumu uzskaite ir
nodalita no iestades/ organizacijas paréjiem ienémumiem un izdevumiem

e vai ir iekartota atseviSka projekta lieta un vai dokumenti tiek glabati saskana ar ES,
LR normativo aktu un programmas prasibam

e ES horizontalo principu ievéroSanu

e projekta ienémumus (gan planotos, gan neplanotos)

e valsts atbalsta, de minimis atbalsta atbilstibu sakotnéji projekta paredzétajiem mérkiem,
rezultatiem

e dubulta finanséjuma neesamibu

FinanSu kontroles institlcija, veicot parbaudi projekta
IstenoSanas vieta gust parliecibu par faktisko
projekta TstenosSanu, iegadato vai radito materialo
vértibu esamibu daba, to izmantoSanu atbilstosSi
projekta meérkim, t. sk. organizéto pasakumu,
juridisko, finansu un gramatvedibas dokumentu faktisko
esamibu un to atbilstibu ES, LR normativajiem aktiem
un programmas prasibam.

Planota parbaude — ieprieks informéjot finanséjuma sanémeéju par
veicamo parbaudi

Neplanota parbaude — iepriekS neinformejot finanséjuma sanémeju
par veicamo parbaudi
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Kontakti

Finansu kontroles institlicija

www.interred.lv

Viedas administracijas un
regionalas attistibas ministrija

www.varam.gov.|v

Vecaka eksperte
Gunta Sirma
Talr. +371 66016732

e-pasts. gunta.sirma@varam.gov.lv

Oficiala e-pasta adrese:

pasts@varam.gov.lv




