PARSKATAM PIEVIENOJAMO ATTAISNOJUMA DOKUMENTU SARAKSTS

Dokumenti, kas jaiesniedz kopa ar pirmo Parskatu

1. Vadibas rikojumi, nolikumi vai noteikumi, kas reglamenté ar Projekta ievieSanu saistitas lietvedibas
dokumentacijas un gramatvedibas nodaliSanu no iestades vai organizacijas kopégjas lietvedibas un
gramatvedibas organizacijas (t. sk. lietu nomenklatiira, gramatvedibas organizacijas dokumenti:
politika un/vai metodika, kontu plans, u. c.)

2. Fotografija, kas apliecina, ka Finanséjuma sanéméja telpas ir izvietots Projekta informativais plakats
(minimalais izmérs A3 formats) atbilstosi Programmas nosacijumiem, ka ari saite uz Finanséjuma
sanémeéja timeklvietni, kur izvietota informacija par Projektu

3. Komandéjumu organizéSanas un izdevumu atlidzinasanas kartiba iestadé vai organizacija (ja
Projekta budZeta kategorija “Cela un uzturésanas izmaksas” ir planotas tiesas izmaksas)

Dokumenti, kuru grozijumi jaiesniedz kopa ar Parskatu, ja attiecigaja parskata
perioda ir veikti grozijumi minétajos dokumentos

1. Projektaiepirkumu planaizmainas (ja Projekta ievieSanas laika Projekta rodas izmainas, kas ietekmeé
Finanséjuma sanémeéja Projekta iepirkumu plana noradito iepirkuma proceduru)

Dokumenti, kas jaiesniedz kopa ar katru Parskatu

Partnera apliecinajums (forma pieejama VARAM timek|vietné www.interreg.lv)
Projekta izdevumu (t. sk. veiktie maksajumi Projekta partneriem péc finanséjuma sanemsanas no
Programmas) un ienémumu (t. sk. sanemta atmaksa no Vadosa partnera) parskats vai lidzvértigs
gramatvedibas dokuments, kas apliecina no iestades vai organizacijas kopéjiem izdevumiem un
ienémumiem nodalitu Projekta izdevumu un ienémumu uzskaiti par konkréto parskata periodu

3.  Kumulativais Projekta izdevumu un ienémumu parskats vai [idzvéertigs gramatvedibas dokuments,
kas apliecina no iestades vai organizacijas kopé&jiem izdevumiem un ienémumiem nodalitu Projekta
izdevumu un ienémumu uzskaiti par visu Projekta 1steno$anas periodu

Vérsam uzmanibu, ka dokumenti, kas jau ieprieks iesniegti FKI (pieméram, ligumi, rikojumi, iepirkuma
dokumentdcija) atkartoti nav jdiesniedz. Sada gadijuma kopd ar Parskatu iesniedzami tikai grozijumi
minétajos dokumentos, ja tadi ir veikti.

Lai izmaksas ieklautu Parskata, Finanséjuma sanémeéjam ir japievieno Parskatam attaisnojuma dokumentu
kopijas. lesniedzamo attaisnojuma dokumentu saraksts atSkiras atkariba no attiecigas budzeta kategorijas:

1.BudZeta kategorija “Personala izmaksas” R

3.BudzZeta kategorija “Cela un uzturésanas izmaksas” R

4.BudZeta kategorija “Aréjo ekspertu un pakalpojumu izmaksas” R

5.BudZeta kategorija “Aprikojuma izmaksas” R

6.BudzZeta kategorija “Infrastruktiira un biivniecibas darbu izmaksas” R

BudZeta kategorijas “Biroja un administrativas izmaksas” un “Cela un uzturésanas izmaksas” attiecinamo
summu elektroniskas uzraudzibas sistema PORTAL aprékina péc vienotas likmes 15% no budzeta kategorijas
“Personala izmaksas” kopéjas summas konkrétaja parskata perioda. Attaisnojuma dokumenti par biroja un
administrativajam izmaksam, cela un uzturésanas izmaksam FKI nav jasniedz.
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Iepirkumi

Pirms iepirkuma organizésanas Finanséjuma sanéméjam jaapkopo visas vajadzibas, nemot véra gan
pamatdarbibu, gan dazadus projektus, un javeic tirgus izpéte, lai noskaidrotu pieejamos risinajumus,
iespéjamas izmaksas un potencialo piegadataju loku. Minéta informacija nepiecieSama, lai noteiktu
paredzamo ligumcenu un izvélétos tai atbilstoSu iepirkuma metodi vai procediru. Pareiza iepirkuma
plano3ana |aus izvairities no publisko iepirkumu reguléjuma parkapumiem. Lai FKI varétu parliecinaties,
ka iepirkums ir veikts atbilstoSi normativo aktu prasibam publisko iepirkumu joma, Finanséjuma
sanémeéjam ir jaiesniedz iepirkuma dokumentacija.

Iepirkuma dokumentacija atbilstosi iepirkuma veidam

Tirgus izpétes dokumentacija paredzamas ligumcenas noteik3sanai

Rikojums par iepirkumu komisijas izveidoSanu (ta grozijumi, ja attiecinams)

lepirkuma komisijas locek]u, ekspertu un iesnieguma dokumentacijas sagatavotaju apliecinajumi
(ar 01.01.2023. PIL redakciju ari iepirkuma komisijas sekretara apliecinajums (PIL 25.panta (1.-
3.dala)))

lepirkuma nolikums, t. sk., tehniska specifikacija un citi pielikumi vai saite uz pircéja profilu, kur
minétie dokumenti pieejami

Publikacijas lepirkumu uzraudzibas biroja timek|vietné un Eiropas Savienibas Oficialaja Véstnesi (ja
attiecinams) vai saite uz timek|vietni, kur minétas publikacijas pieejamas

Visu pretendentu piedavajumu kopijas (ja piedavajumu salidzinasanai izmantota tikai cena,
jaiesniedz tikai uzvaréjusa pretendenta un noraidito pretendentu piedavajumi, kuru piedavata
llgumcena ir zemaka par uzvaréjusa pretendenta piedavato ligumcenu)

lepirkuma komisijas séZu protokoli ar pielikumiem

Ekspertu atzinumi (ja attiecinams)

Visa rakstveida korespondence starp Finanséjuma sanéméju un piegadataju

lepirkuma proceddras zinojums

Véstules pretendentiem par iepirkuma rezultatiem

Finanséjuma sanémeéja iestades vai organizacijas ieksgjie iepirkumu noteikumi

Personala izmaksas

Visparigie dokumenti

1.

w

Nodarbinatibas dokumenti:

1.1. darba ligums (ja Finanséjuma sanéméjs ir privata juridiska persona)

1.2. saskana ar Valsts civildienesta likuma nosacijumiem izdots rikojums par ierédna iecelSanu
amata (ja Finanséjuma sanémejs ir publiska juridiska persona)

1.3. vienosanas pie darba liguma par darbu Projekta vai darba laika un/ vai samaksas nosacijumu
izmainam

Amata apraksts pamatdarba un Projekta (nodarbinatibas dokumenta sastavdala vai atsevisks

dokuments)

Personiga konta izdruka (algas aprékins) vai lidzvertigs dokuments

Rikojums vai cits organizacijas vaditaja apstiprinats dokuments par atvalinajuma pieskirsanu un

atvalinajuma naudas aprékins

Ar darba nespéju saistitas prombatnes izmaksu aprékins, darba nespéjas lapas kopija vai

informacija no EDS sistémas

Rikojumi par piemaksam un prémijam, vai citiem maksajumiem darbiniekam papildu noteiktajai

meénesalgai

Darba samaksas (darba algas, piemaksu, prémiju un citu veidu atlidzibas, kas saistita ar darbu),

nodok|u un nodevu apmaksu apliecinosi dokumenti (bankas kontu izdrukas vai maksajumu

uzdevumi)

lestades darba laika uzskaites lapa (darba laika uzskaites tabele, kas atspogulo iestadé nostradato

stundu un prombutnu stundu skaitu)
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Papildus iesniedzamie dokumenti
Nepilna laika darbs ar fiksetu menesi nostradato laika procentualo daju

1.

Dokuments, ar kuru noteikts ménesa darba slodzes procentuals sadalijjums starp
pamatdarbu/darbu cita projekta un darbu pie konkréta Projekta ievieSanas

Cela un uzturésanas izmaksas

Dokumenti, kas jaiesniedz kopa ar katru Parskatu, kad attiecigas izmaksas ir
ieklautas Parskata (ja projekta ir planotas tiesas izmaksas)

12.

13.

14.

15.
16.

17.
18.

19.
20.

Rikojums par darbinieka nosGtiSanu komandéjuma

Apmekléta pasakuma programma, ieligums vai sanaksmes protokols

Dalibnieku saraksts ar parakstiem (vai cits pieradijums par daltbu pasakuma)

Avansa norékins par komand&juma izdevumu atlidzinasanu

Pakalpojumu sniedz&ju ligumi, izrakstitie rékini (par viesnicu, apdrosinasanu, vizu, aviobilesu
iegadi, auto nomu, degvielu, autostavvietu utt.)

Elektroniskas aviobiletes

Viesnicas vaucers

Apdrosinasanas polise

Taksometra lietojamibas pamatojums, ja taja laika ir pieejams sabiedriskais transports
Sertifikats, diploms utt. dokumenti, kas apliecina daltbu apmacibas

Samaksu apliecinosie dokumenti (bankas kontu izdrukas vai maksajumu uzdevumi par faktiski
veiktajiem maksajumiem, ceki u. c.), t. sk., samaksas dokumenti par izdevumu atmaksu
komandétajai personai

Ligumi un rékini vai Ceki par transporta izdevumiem (transportlidzekla nomu, degvielas
izdevumiem)

Rikojums par automasinas (iestades vai privatas) izmantosanu Projekta ietvaros planota
brauciena vajadzibam, kur redzams planotais marsruts, izmantojama automasina, degvielas
veids un vidéjais degvielas patérins

Ja, tiek izmantots personigais transporta lidzeklis - patapindjuma ligums vai Iidzvértigs
dokuments, kura minéti personiga transportlidzekla lietoSanas un izdevumu kompensacijas
aprékinasanas un izmaksas noteikumi

Dokuments, kas pamato automasinas vidéjo degvielas patérinu

Marsruta lapa/ celazime, kur redzams marsruts, nobraukto kilometru skaits un veicamais
uzdevums

Komandgéjuma atskaite (ja to nosaka iestades vai organizacijas ieksgjie noteikumi)

Atcelta komandéjuma gadijuma un ja izmaksas nav atglistamas no pakalpojuma sniedz€&ja vai
apdrosinasanas kompanijas — pieradijumus par komand&juma atcelSanas attaisnojoso iemeslu
(pieméram — darba nespéjas lapas kopija vai informacija no EDS sistémas) un pieradijumus, ka
izmaksas nebija iespéjams atgit no pakalpojuma sniedz&ja vai apdrosinasanas kompanijas
lepirkuma dokumentacija atbilstosi iepirkuma veidam

Apliecindjums par intereSu konflikta neesamibu atbilstoSi Ministru kabineta 28.02.2017.
noteikumu Nr.104 "Noteikumi par iepirkuma procediru un tas piemérosanas kartibu pasatitaja
finansétiem projektiem" 1.pielikumam (ja Finanséjuma sanéméjs veic iepirkumus saskana ar
minétajiem noteikumiem)

Aré&jo ekspertu un pakalpojumu izmaksas

Dokumenti, kas jaiesniedz kopa ar katru Parskatu, kad attiecigas izmaksas ir
ieklautas Parskata

1.

Uznémuma (pakalpojumu) ligumi, t. sk. to grozijumi, ar ko noteikti Projekta ietvaros sniegtie
pakalpojumi un ligumcenas izmaksu aprékins (tame). Par liguma grozijumiem uzskatamas ari
jebkadas izmainas tameés.

Ar aréjiem ekspertiem noslégtie ligumi, t. sk. to grozijumi

Rekini
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10.
11.

12.
13.

Pienemsanas - nodosanas akti par ligumu saistibu izpildi

Pavadzimes

Organizéto pasakumu dalibnieku saraksti ar parakstiem par katru pasakuma dienu (ja pasakums
noticis ilgak par vienu dienu), darba kartibas, prezentacijas

Publisko pasakumu fotografijas, kuras tostarp, redzami pieradijumi par Programmas publicitates
prasibu ievéroSanu

Publicitates materialu kopijas vai fotografijas

Pakalpojumu sniedz&ju un arg&jo ekspertu izstradatie nodevumi (pétijumi, tulkojumi,
prezentacijas, u. c.)

Sertifikats/ apliecinajums par apmeklétajam apmacibam

Samaksu apliecinosi dokumenti (bankas kontu izdrukas vai maksajumu uzdevumi par faktiski
veiktajiem maksajumiem, Ceki u. c.).

lepirkuma dokumentacija atbilstosi iepirkuma veidam

Apliecindjums par interesu konflikta neesamibu atbilstoSi Ministru kabineta 28.02.2017.
noteikumu Nr.104 "Noteikumi par iepirkuma procediru un tas pieméroSanas kartibu pasuatitaja
finansétiem projektiem" 1.pielikumam (ja Finanséjuma sanéméjs veic iepirkumus saskana ar
minétajiem noteikumiem)

Aprikojuma izmaksas
TIESAS IZMAKSAS

Dokumenti, kas jaiesniedz kopa ar katru Parskatu, kad attiecigas izmaksas ir
ieklautas Parskata

1.

w N

10.
11.

Piegades ligumi, t. sk. to grozijumi, ar ko noteikti Projekta ietvaros sniegtie pakalpojumi un
llgumcenas izmaksu aprékins (tame). Par liguma grozijumiem uzskatamas ari jebkadas izmainas
tameés

Pienemsanas - nodosanas akti par ligumu saistibu izpildi

Rekini, pavadzimes

Fotografijas, kas apliecina, ka aprikojums ir iegadats, t. sk. ir nodroSinatas Programmas
publicitates prasibas, u. c.

Nolietojuma aprékina attaisnojuma dokumenti, saskana ar atbilstoSiem gramatvedibas
normativajiem aktiem un iestades vai organizacijas iek$&jiem noteikumiem: politika un/vai
metodika, nolietojuma aprékins, pamatlidzeklu uzskaites kartinas u. c. Materialu uzskaites
registrs (kad iegadatas preces nav uzskaitamas ka pamatlidzeklis).

Metodika, kada aprékina iegadata aprikojuma attiecinamo izmaksu dalu, ka ari iegadata
aprikojuma attiecinamas izmaksu dalas aprékins (ja attiecinams)

Samaksu apliecinosi dokumenti (bankas kontu izdrukas vai maksajumu uzdevumi par faktiski
veiktajiem maksajumiem, ceki u. c.)

Lietota aprikojuma iegades gadijuma pardevéja izsniegts apliecinajums, ka lietota aprikojuma
iegadei nav sanemta nekada cita palidziba no Interreg fondiem vai no Eiropas Parlamenta un
Padomes 2021. gada 24. jinija Regula (ES) Nr.2021/1060 1. panta 1. punkta a) apakSpunkta
uzskaitttajiem fondiem un pieradijumi, ka ta cena atbilst attieciga regiona tirgus cenai

Ja aprikojuma uzstadiSana notiek atbilstosi blvniecibu reguléjosajiem normativiem aktiem, tad
iesniedzamo dokumentu sarakstu skatit sadala “Infrastruktdras un bivniecibas darbu izmaksas”
lepirkuma dokumentacija atbilstosi iepirkuma veidam

Apliecinajums par interesu konflikta neesamibu atbilstoSi Ministru kabineta 28.02.2017.
noteikumu Nr.104 "Noteikumi par iepirkuma procediru un tas piemérosanas kartibu pasatitaja
finansétiem projektiem" 1.pielikumam (ja Finans€juma sanéméjs veic iepirkumus saskana ar
minétajiem noteikumiem)
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Infrastruktlra un bdvniecibas darbu izmaksas

Dokumenti, kas jaiesniedz kopa ar katru Parskatu, kad attiecigas izmaksas ir
ieklautas Parskata

1.

10.

11.

12.
13.

14.
15.
18.

Bavniecibas ieceres dokumentacija — Parskata noradit informaciju uz blvniecibas lietu
Bivniecibas informacijas sistema (turpmak - BIS), kura ir veiktas attiecigas atzimes atbilstosi
bdvdarbu veidam un statusam

Tehniska dokumentacija, ja ta nav pieejama BIS

Blvprojekta ekspertizes atzinums (ja attiecinams) un nav pieejams BIS - obligata tresas grupas
bivju blvprojektiem, iznemot bilves nojaukSanas bilvprojektam, vai, ja to ir pieprasijusi bavvalde
TpaSumtiesibas vai ilgtermina nomu apliecino$i dokumenti

Blvdarbu ligums ar pielikumiem un ta grozijumi (ja attiecinams)

Darba apjoma (izslégtie, ieslégtie darbi), materialu izcenojumu, tehnisko risinajumu u.c. izmainu
pamatojosa dokumentacija, kas saskanota no visam bilvniecibas procesa iesaistitajam pusém
Veikto darbu apliecinoSie dokumenti, rékini, pienemsanas — nodoSanas akti, kopsavilkumi par
izpilditajiem darbiem, forma 2, forma 3 (bdvdarbu detalizéta tame un ikménesa blvdarbu izpildes
akti (forma 2, forma 3) ir jaiesniedz ar1 elektroniski MS Excel formata)

Bankas konta izraksts, vai bankas maksajumu uzdevumi (ar redzamu maksajuma referenci), kas
apliecina liguma ietvaros veiktos maksajumus, t. sk. PVN nomaksu maksajumu apliecinosi
dokumenti (ja attiecinams)

Fotografijas, kas apliecina, ka paredzétie darbi tiek veikti un to progress ir atbilstoSs Parskata
ieklautajiem izdevumiem, ka arT uz tam ir redzami pieradijumi par Programmas publicitates
prasibu ievérosanu

Liguma ietvaros paredzétas bankas garantijas/apdrosinasanas polises un apdrosinasanas prémijas
maksajumu apliecino$o dokumentu kopijas

Blvdarbu veicéja un bivspecialistu civiltiesiskas atbildibas obligatas apdroSinasanas polises
atbilstosi Ministru kabineta 2014.gada 19.augusta noteikumiem Nr.502 “Noteikumi par
bivspecialistu un bavdarbu veicéju civiltiesiskas atbildibas obligato apdrosinasanu”
Pamatlidzek|u uzskaites kartinas

Blvuzraudzibas un autoruzraudzibas apliecinosa dokumentacija atbilstosi Ministru kabineta
2014.gada 19.augusta noteikumiem Nr.500 “Visparigie blvnoteikumi” (ari tad, ja blvuzraudziba
netiek finanséta no projekta lidzekliem un informacija par pakalpojuma sniedz&jiem nav pieejama
BIS)

Blvuzraudzibas plans un parskats par blivuzraudzibas plana izpildi, ja tas nav pieejams BIS
lepirkuma dokumentacija atbilstosi iepirkuma veidam

Apliecinajums par intereSu konflikta neesamibu atbilstoSi Ministru kabineta 28.02.2017.
noteikumu Nr.104 "Noteikumi par iepirkuma procediru un tas piemérosSanas kartibu pasatitaja
finansétiem projektiem" 1.pielikumam (ja Finanséjuma sanéméjs veic iepirkumus saskana ar
minétajiem noteikumiem)
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