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Programmas dokumenti

Vides aizsardzibas un
regionalas attistibas
ministrija

» Programmas rokasgramata
Central Baltic Programme Manual
Versija 2.4 (28.9.2017)

> Programmas vadlinijas projekta ieviesana
Guide for project implementation
Versija 4.0 (23.02.2018)

» Programmas Projektu komunikacijas vadlinijas
Guide for project comunication
(29.11.2016)

http://centralbaltic.eu/document-cateqgories/project-documents



http://centralbaltic.eu/document-categories/project-documents
http://centralbaltic.eu/document-categories/project-documents
http://centralbaltic.eu/document-categories/project-documents
http://centralbaltic.eu/document-categories/project-documents
http://centralbaltic.eu/document-categories/project-documents

FKI sagatavotie dokumenti

Vides aizsardzibas un
regionalas attistibas
ministrija

> Vadlinijas finanséjuma sanemejiem pareizai finansu
parvaldibai Eiropas Strukturalo un investiciju fondu mérka
"Eiropas teritoriala sadarbiba" INTERREG V-A Centrala
Baltijas juras regiona parrobezu sadarbibas programma
2014. - 2020.gada planosanas perioda

> Aktuala versija Nr.5 publiceta 26.04.2018.
http://www.varam.gov.lv/lat/fondi/ets 1420/1 limena ko
ntrole/centrala baltijas juras regiona parrobezu sadarbiba
S programma/
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Vides aizsardzibas un
regionalas attistibas
ministrija
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Projekta
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Vides aizsardzibas un
regionalas attistibas
ministrija

Attiecinamas izmaksas

Central Baltic Programme 2014-2020
PROGRAMME AREA
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Izmaksas pamatojosie dokumenti

Vides aizsardzibas un
regionalas attistibas
ministrija

Partnera parskatam pievienojamie izmaksu
pamatojosie dokumenti

http://www.varam.qgov.lv/lat/fondi/ets 1420/1 Ilimena ko
ntrole/centrala baltijas juras regiona parrobezu sadarbib
as programma/

Ontime
cOmpletre
cOrrect
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Ko mums aizmirst iesniegt...
bet mes tik un ta prasam!

Vides aizsardzibas un
regionalas attistibas
ministrija

v' Partnera apliecinajums
v Informativais plakats (vismaz A3 formats)

v Kur informacija par projektu atrodas
institucijas majas lapa?

v Iestades gramatvedibas politika

v Projekta lietas nomenklatura

v Projekta kontu plans

v Gramatvedibas sistemas projekta
ienemumu un izdevumu izdruka

v Vai ir sanemts maksajums no VP?
(sakot no 2.parskata perioda)




Dokumentu glabasana

Vides aizsardzibas un
regionalas attistibas
ministrija
Dokumenti glabajami ne mazak ka 4 gadus pec
pedéja maksajuma sanemsanas

Glabajamie dokumenti:

> Projekta lieta - Partnera parskats, aktivitates
pamatojoso dokumentu un gala rezultatu/nodevumu
apkopojums

» Gramatvedibas dokumentu originali (rékini, ceki,
pavadzimes, komandejuma norekinu dokumentl

u.c.) ’

> Ligumu, vienosanos originali
> Rikojumu originali 7
» Iepirkumu dokumentacija




Attiecinamo izmaksu veidi

Vides aizsardzibas un
regionalas attistibas
ministrija

» Personala izmaksas (BL1)

» Biroja un administrativie izdevumi (BL2)

> Cela un uzturésSanas izmaksas (BL3)

> Aréjo ekspertu un pakalpojumu izmaksas (BL4)
» Aprikojuma izdevumi (BL5)

» Infrastruktura un bavniecibas darbi (BL6)



Vides aizsardzibas un
regionalas attistibas
ministrija

Personala izmaksas

» darba samaksa un saistitie nodokli

> veselibas apdrosinasana

» papildu maksajumi darbiniekam

» ikgadejais apmaksatais
atvalinajums

» ar darba nespeju saistitas
prombutnes izmaksas
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Personala izmaksas
Nav attiecinams!

i
Vides aizsardzibas un
regionalas attistibas
ministrija

® Virsstundas un papildu maksajumi darbiniekam,
pamatojoties tikai uz dalibu Projekta

® Atskiriga darba samaksa par lidzigiem pienakumiem
attieciga iestadé un/vai konkrétaja nozare, regiona

® Dienas nauda (jaattiecina BL3) un arpakalpojumi, ko

sniedz fiziskas personas, ja Projekta iesnieguma tie planoti
BL4
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Personala izmaksu
aprekina metodes

Vides aizsardzibas un
regionalas attistibas
ministrija

Pilna laika

darbs Fiksets %

Fikséta Mainigas
stundas ikmeénesa
likme stundas/ 1720
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Personala izmaksu
aprekina metodes

Vides aizsardzibas un
regionalas attistibas
ministrija

Nepilna laika darbs ar mainigu menesi

nostradato stundu skaitu

e Strada mainigu stundu skaitu, tikai dalu no visa
darba laika veltot pienakumiem Projekta

e Variants A - stundas likmi aprékina ménesa bruto
izmaksas dalot ar ménesa darba laiku, kas
noteikts nodarbinatibas dokumenta un izteikts
stundas

e Variants B - pedéjas faktiski izmaksatas gada
bruto darbaspeka izmaksas izdala ar 1720
stundam
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Darba laika uzskaite un
pamatojosie dokumenti

Vides aizsardzibas un
regionalas attistibas
ministrija

Dokumenta veids/ Pilns darba Nepllns darba laiks ST E
nodarbinatibas veids laiks likme
Mainigas h

Nodarbinatibas dokuments + + 4t +
VienoSanas par darbu projekta + + + +
Amata apraksts + + + +
Iestades DLU lapa + + + +
Projekta Time sheet - - + +
MU par visu algu + + + .
Algu saraksts + + + +
Rikojumi par papildu + + + +
maksajumiem

Personigais konts + + + i,
Personala izmaksu riks (Staff - . + ,
costs tool)

Atvalinajuma naudas aprékins S + + +

Slimibas naudas aprékins + + + +



Ka veidojas attiecinamas
personala izmaksas?

Vides aizsardzibas un
regionalas attistibas
ministrija

DNN = darba némé&ja valsts socialas apdrosinasanas

obligato iemaksa 11%

DDN = darba devéja valsts socialas apdrosinasanas
obligato iemaksa 24,09%

IIN = iedzivotaju ienakuma nodoklis

20 % - ménesa ienakumiem lidz 1667 EUR
23 % - ménesa ienakumu dalai, virs 1667 EUR
Bruto atlidziba = «alga uz papira»
Neto atlidziba = «alga uz rokas»

Bruto = neto + IIN + DNN
Parskata attiecinams = Bruto + DDN




Biezak pielautas kludas BL1

Oo,

IWHAI ERACTLY WENT WRONG! WhY!
WHATDID L EXPECT WOULD HAPPEN!

IDENTIF
WHAT WENT
WRONG

[MMEDTATELY OWN UP T0 YOUR MISTAKE
AND FIGURE OUT WRAT EXACTLY WENT WRONG.




Biroja un administrativie izdevumi

Vides aizsardzibas un
regionalas attistibas
ministrija

» Programma pielieto administrativo izmaksu vienoto
likmi (flat rate)

» Aprekins tiek veikts automatiski Projekta
iesnieguma un katra Partnera parskata attiecinats
15% apmeéra no konkréta parskata perioda
attiecinamajam personala izmaksam

Piemeéerojot flat rate, Projektu partneriem FKI nav
y jaiesniedz dokumentacija, kas pierada izmaksu
L4 rasanos un apmaksu vai ari to, ka administrativo

izmaksu vienota likme atbilst faktiskajam biroja
un administrativajam izmaksam

18



Cela un uzturésanas izmaksas

Vides aizsardzibas un
regionalas attistibas
ministrija

> Bilesu iegade (sabiedriskais transports)
> Aviobilesu iegade (ekonomiska klase)

» Taksometra izmaksas (diennakts laika, kad nav pieejams
sabiedriskais transports)

> Celojuma apdrosinasana

» Degvielas izmaksas

» Automasinas noma/patapinajums
» Cela nodevas

» Stavvietu maksa

» Dienas nauda

» Naktsmitnu izmaksas

> Vizas izmaksas

19



Cela un uzturesanas izmaksas

Vides aizsarc'izi;as un N aV a tt i eCi I1 5 m S !

regionalas attistibas
ministrija

O 0 0 0O

Celojumi biznesa klase, papildus _pakalpojumi,
iemeram, priQrity pass - prioritate iekapjot,
agazas iesainosana

Projekta darbinieku ikdienas transporta izdevumi,
parvietojoties no majam uz biroju un atpakal

Aréjo ekspertu un pakalpojumu sniedz&ju cela un
uzturésanas izmaksas nevar ieklaut Saja budzeta
linija (ieklauj BL4)

Izmaksas arpus ES un Programmas teritorijas, ja
tas nav atrunatas un apstiprinatas Projekta
iesnieguma, vai saskanotas ar KS pirms
komandéjuma
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Cela un uzturesanas izmaksas

Vides aizsardzibas un
regionalas attistibas
ministrija

» Samaksu apliecinosie dokumenti
> Izmaksu rasanos apliecinosie dokumenti (rekini, Ceki, u.c.)
» Transporta biletes

» Apmekleta pasakuma programma, dalibnieka karte vai cits
lidzvertigs dokuments

> R1kojums par nosuatisanu komandéjuma un komandé&juma
izmaksu segsanu

»Komand€éjuma atskaite (saturiska un finansu)

> Marsruta lapas, automasinas patapinajuma ligumi vai
lidzvertigi dokumenti, kas atruna degvielas paterina normu

» Priecasimies redzet fotografijas



Biezak pielautas kludas BL3

[Hown THIS MISTAKE HELPFUL!
WHAT 5 THE 0PPORTUNITY HERE?

W %
ERSPECTIVE Ny
CHALLENGE YOURSELF TO VIEW YOUR

MISTAKE IN A MORE OPTIMAL AND HELPFUL WAY.




Aréjo ekspertu un pakalpojumu

;x'\t AL
] -
Vides aizsardzibas un I Z m a ksa S
regionalas attistibas
ministrija

>

>

Y V

Y

YV VVY

IT sistemas un timekla vietnes izstrade, izmainas un
atjauninajumi, IT programmatura

Ar Projekta 1stenosanu saistita reklama, komunikacija,
publicitate, informésana

Ar pasakumu organizésanu saistiti pakalpojumi

Aréjo ekspertu cela un uzturésanas izmaksas, ja
atrunatas liguma

Ar infrastruktiiras izmaksam saistitas pakalpojumu
izmaksas

Projekta finansu vadiba
Dalibas maksa pasakumos
Petijumi vai datu apkopojumi
Apmacibas

TulkoSanas pakalpojumi

23



W Aréjo ekspertu un pakalpojumu
Vides aizsdzibas un i Z m a ksa S
regionalas attistibas

ministrija

»Samaksu apliecinosie dokumenti

> Pakalpojuma izpildi / piegadi apliecinoSie dokumenti (rékini,
pavadzimes, pienemsanas- nodosanas akti, ceki u.c.)

» Starpnodevumu / gala nodevumu kopijas, fotografijas
> Ligumu / visparigo vienosanos kopijas

» Ligumcenas izmaksu kalkulacija / tame

» Iepirkuma / cenu aptaujas dokumenti

» Programmas publicitates prasibu ievéroSanu apliecinosas
fotografijas
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Aréjo ekspertu un pakalpojumu
Vides aizsdzibas un i Zm a ksa S

regionalas attistibas
ministrija

Qe Prs Vo

eReRe

BREAKFAST LUNCH DINNER
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Aréjo ekspertu un pakalpojumu
izmaksas

Vides aizsardzibas un
regionalas attistibas
ministrija

»Visam papildu izmaksam, kas saistitas ar aréjo
ekspertu pakalpojumu sniegsanu (pieméram, cela un
uzturésanas izmaksas), jablt paredzetam pakalpojumu
liguma un attiecinatam saja budzeta linija

> Liguma teksta jabut skaidrai atsaucei uz Projektu

® Nav atlauts slégt pakalpojuma ligumus:
» Starp Projekta partneriem,
> Ar savas iestades/organizacijas darbiniekiem.

* X

-

[ ¢ * * _
WD p iILCITCY BN - :ops savIENTBA
Ce ntral Ba | Tl C * g % Eiropas Regionalas attistibas fonds
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STUDY YOUR MTSTAKE AND LEARN EVERYTHING YOU CAN FROM THTS EXPERTENCE.




Aprikojuma izdevumi
Vides aizsardzibas un

regionalas attistibas
ministrija

» Aprikojums, ko Finanséjuma sanémejs ir nopircis,
noma vai 1iré Projekta merka sasniegsanai

» Aprikojums, kas jau atrodas Finanséjuma sanéméja
Ipasuma un tiek izmantots Projekta aktivitasu
ieviesana (nedrikst bit iegadats cita ES finanséta
projekta ietvaros!)

» Investicijas aprikojuma un izmaksas, kas saistitas ar
aprikojumu ka dalu no investicijam infrastruktura

28



Aprikojuma izdevumi

Vides aizsardzibas un
regionalas attistibas
ministrija

» Samaksu apliecinoSo dokumentu kopijas

> Piegadi apliecinoso dokumentu kopijas

» Ligumu kopijas, kuros ir atsauce uz projektu
un Programmu

» Ligumcenas izmaksu kalkulacija/ tame

» Ilepirkuma/ tirgus izpetes dokumenti

» Pamatlidzek]u uzskaites kartites

» Nolietojuma un/vai proporcijas aprekinus

» Programmas publicitates prasibu ievérosanu

apliecinosas fotografijas

29



Aprikojuma izdevumi

Vides aizsardzibas un
regionalas attistibas
ministrija

Pilnu iegadata aprikojuma vertibu var attiecinat, ja:

> Aprikojuma lietderigas lietoSanas laiks neparsniedz
Projekta beigu datumu un tas tiek lietots tikai projekta
vajadzibam

» legadatais aprikojums ir investicijas vai tas ir ka dala no
investicijam infrastruktura

Proporcionalu iegadata aprikojuma vertibu var
attiecinat, ja:

> Aprikojuma lietderigas lietosanas laiks neparsniedz
Projekta beigu datumu, bet bez projekta tas tiek lietots
ari citam vajadzibam




Aprikojuma izdevumi

Vides aizsardzibas un
regionalas attistibas
ministrija

Aprikojuma nolietojuma vertibu var attiecinat:

> Pilnu, ja aprikojuma lietderigas lietoSanas laiks
parsniedz Projekta beigu datumu un tas tiek lietots tikai
projekta vajadzibam

Aprikojuma nolietojuma vertibu var attiecinat:

> Proporcionalu, ja aprikojuma lietderigas lietosanas
laiks parsniedz Projekta beigu datumu, bet bez projekta
tas tiek lietots ari citam vajadzibam




Aprikojuma izdevumi

Vides aizsardzibas un
regionalas attistibas
ministrija

Lietota aprikojuma iegade ir attiecinama, ja:

> attieciba uz to nav sanemts nekads cits, ari dalejs,

atbalsts no citiem ES, starptautiskajiem vai
nacionalajiem finansu instrumentiem (to apliecina

pardevéja izsniegts apliecinajums)
> ta cena atbilst attieciga regiona tirgus cenai

> tam ir darbibai vajadzigas tehniskas ipasibas, un tas
atbilst pieméerojamam normam un standartiem
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Biezak pielautas kludas BL5

HOW COULD T NOW DO THINGS DIFFERENTLY! | oo,
WHAT WOULD OTHERS DO TN MY STTUATION?

OUTLINE
{OUR NEXT
HIEPS

LEARN THE LESSONS THEN FIGURE OUT
YOUR BEST COURSE OF ACTLON MOVING FORWARD.

33



i
Vides aizsardzibas un
regionalas attistibas

ministrija

YVVVVYYVYYVY

Infrastruktura un
buvniecibas darbi

celtnieciba vai remontdarbi (buvdarbi)
vietas sagatavosana

piegades

apstrade

instalacijas

atjaunosana (renovacija)

Zzemes iegade, ja attiecinams

34



R Infrastruktura un
Vides aizsrdzibas un bﬁvniECibaS dal‘bi

regionalas attistibas
ministrija

» Samaksu apliecinoSo dokumentu kopijas
> Piegadi apliecinoso dokumentu kopijas

» Ligumu kopijas, teksta jabut skaidrai atsaucei uz
Projektu un Programmu

» Ligumcenas izmaksu kalkulacija / tame (ja attiecinams)
> Iepirkuma / tirgus izpétes dokumenti

> Ipasumtiesibas vai ilgtermina nomu apliecinosi
dokumenti

» Programmas publicitates prasibu ievérosanu
apliecinosas fotografijas
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ACQUIRE SKILLS
AND RESOURCES

OBTAIN THE KNOWLEDGE, SKTLLS AND RESOURCES
THAT WILL HELP YOU DO BETTER THE NEXT TIME AROUND.




Partnera parskata iesniegsana
Vides aizsardzibas un eMS, ja izmaksu nav

regionalas attistibas
ministrija

List Of Expenditure G

i ' SAVE REPORT

B Partner Finance Report

Submit to lead :-3'@

™) Submit Report

Partner Report

Start Date End Date

» Programmas timekla vietné pieejamas Vadlinijas projekta
ievieSanai - Guide for project implementation, kur sniegta
praktiska informacija attieciba uz projektu istenoSanu un
TieSsaistes sistémas https://ems.centralbaltic.eu lietoSanu

Vadlinijas projekta ieviesanai atrodamas Programmas
timekla vietneé - http://centralbaltic.eu/document-
categories/implementation-phase
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b )0 Ieteikumi attieciba uz Partnera
Vides aizsardzibas un parskata iesniegsanu eMS

regionalas attistibas
ministrija

Budgetline 28 = Descnption
Workpackage — v

Procurement = -

Description2

Internal Reference Number
Invoice Number
Invoice Date Partner Comment

Date Of Payment

Currency EUR - EURO b
Conversion rate i
Total Value Of liem in Onginal Currency

vat

Declared Amount In The Original Currency

Declared amount in Eur

Expenditure Outside ( The Union Part Of) The Programme
Area?
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R Ieteikumi attieciba uz Partnera
idsiakmariiBbas un parskata iesniegSsanu eMS

regionalas attistibas
ministrija

> Kad Partnera parskats ir iesniegts Tiessaistes sistéma, Projekta
partnerim kopa ar katru parskata perioda Partnera parskatu
Finansu kontroles institlcijai jaiesniedz aizpilditu un
parakstitu Partnera apliecinajumu papira formata
(divpuséji drukatu) vai parakstitu ar drosu elektronisko
parakstu atbilstosi Partnera apliecinajuma veidnei, kas
pieejama VARAM timekla vietné:
http://www.varam.gov.lv/lat/fondi/ets 1420/1 limena kontrol

e/centrala baltijas juras regiona parrobezu sadarbibas progr
amma

> Partnera apliecinajuma, iesniedzot 1.partnera parskatu,
lGdzam sniegt detaliz€tu skaidrojumu, ka tiek nodroSinata
nodalita projekta izdevumu uzskaite no kop€jas iestades
gramatvedibas.
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Velam veiksmi projektu
istenosanal

FUTURE-PROCE
fOUR MISTAKES

SPEND TIME TMPROVING YOUR ABILITY T0 SOLVE
PROBLEMS, TO THINK OBJECTIVELY AND CREATIVELY.




Kontaktinformacija

Vides aizsardzibas un
regionalas attistibas
ministrija
Finansu kontroles institucija
Investiciju uzraudzibas departaments

Teritorialas sadarbibas projektu kontroles nodala

Jautajumu gadijuma aicinam
sazinaties ar FKI darbiniekiem:

» zvanot uz timekla vietné noraditajiem talrunu numuriem:
http://www.varam.gov.lv/lat/kontakti/darb/pud/?doc=11953;

> sutot e-pastu uz: fki@varam.gov.lv.

Oficialo dokumentu iesniegsanai lidzam izmantot:
pasts@varam.gov.lv.
Peldu iela 25, Riga, LV-1494
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Vides aizsardzibas un
regionalas attistibas
ministrija

Paldies par uzmanibu!

€@) inlerreg

: EIROPAS SAVIENTBA
Central Baltic

Eiropas Regionalas attistibas fonds




